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Gestionando con
Office 365

éQué es office 365?

Es el entorno colaborativo de Microsoft que tiene herramientas para la gestién de archivos
online, grupos de trabajo, comunicaciéon y creacion de contenidos multiformato.
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K Version gratuita
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1 =) Tienes acceso a las aplicaciones Word, Excel, PowerPoint,

“ Correo Electrénico, Calendario, Forms, Sway, OneDrive, Skype, ==
\ ToDo, OneNote.

“ =P 5 GB de almacenamiento en OneDrive.

A} *Las aplicaciones so6lo pueden usarse en linea y tienen algunas funcionalidades limitadas.

Version por suscripcion '

=P Tienes acceso a las mismas aplicaciones de la version
gratuita + Sharepoint, Stream, Teams, Power Bi, Planner, ]
Yammer, entre otras, de acuerdo con el plan de suscripcion.

=) Puedes descargar e instalar las aplicaciones en tu
computador o dispositivo movil. 1

= 1 TB en OneDrive para almacenamiento y uso compartido 1
de archivos. _
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Otras aplicaciones de Office 365

Ademas de Word, Excel y PowerPoint, la version gratuita de Office 365
tiene otras aplicaciones utiles para procesos administrativos
y académicos. Conozcamos algunas:

Forms

Con esta aplicacion
puedes crear

cuestionarioscon (' RR=| oo a e P
preguntas de opcion
multiple, abiertas,
clasificaciones, entre Sway
DD Con esta aplicacion puedes
crear y compartir facilmente
informes interactivos,
historias y presentaciones.
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OneDrive

‘ \ Te permite almacenar y
I (& Vl compartir videos, fotos,
' OneDrive, audios, documentos y

4

otros archivos en la
nube.

.

Calendario

Esta integrado con tu cuenta
de correo electronico de
Microsoft Office y te permite
crear citas y eventos y
programar reuniones.

Skype

Con esta aplicacion puedes
hacer llamadas y
videollamadas entre dos
0 mas personas.

Ingresa a: www.office.com y explora todas las posibilidades de Office 365 para la
gestion y el trabajo colaborativo en tu institucion o entidad.
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